cognome nome  email telefono

Rossi Paolo  rossi.paclo@virgilio.it 0289898966 % C l Z P\
Bianchi Franca bianchi.franca@libero.it 3338989090 ,)

Verdi Federica federica.verdi@tiscali.it 0879787890 \

Buongiorno Silvia

sbuongiorno@tin.it 0222223344

Esercizio: modalita di acquisizione in Microsoft Outlook
Express di una serie di contatti di posta elettronica
memorizzati su un file Excel

Realizzare una rubrica clienti come quella indicata sopra (per
eseguire 'esercizio copiarla in un nuovo foglio di Excel)
Salvare il foglio mediante Salva con nome e scegliendo il
Tipo file: CVS. Verremo avvisati che il formato CVS permette
di salvare solo il foglio attivo, diamo OK

Se si apre una ulteriore finestra dove veniamo avvisati
chesalvando in CVS si perderanno le caratteristiche XLS,

rispondiamo Sl

Aprire Outlook Express e scegliere File > importa > Altra
Rubrica... > File di Testo (Comma Separated Values) e
cliccare su Importa. Nella finestra successiva cliaccare su
Sfoglia e selezionare il file in formato CVS con i contatti di
posta elettronica. Cliccare su Avanti.

Nella finestra successiva verificare I'esattezza delle
associazioni dei vari campi e nel caso questo non si verifichi
in automatico, procedere in modalita manuale. Nel nostro
esempio, troveremo le associazioni cognome - Cognome e
nome - Nome, mentre occorrera cliccare due volte su email e
associarla con la voce dell'elenco Posta Elettronica, quindi
spuntare la casella Importa il campo e dare OK. Stessa
procedura per il campo telefono che andra associato ad
esempio Telefono (ab.). Cliccarare su Fine e i contatti di
posta elettronica verranno importati e li troveremo tra i

Contatti.
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