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Candidato       Cognome:                                                                     Nome:

Tipo prova.

INFORMATICA. 4sessione- 3° anno 

esame di qualifica triennale (II livello europeo ECTS)

I programmi per l’elaborazione dei testi, detti anche di videoscrittura, sono le applicazioni software più diffuse perché sono semplici da usare e si rivelano utili nei settori più disparati della vita quotidiana, dalla scuola al lavoro al tempo libero.

Completa le affermazioni sotto riportate

Con un programma di videoscrittura  è possibile elaborare i contenuti dei documenti in vari modi, si può per esempio:

spostare parti di un …………..  per organizzarlo meglio

copiare parti di un …………… all’interno dello stesso documento  o in altri documenti

evidenziare i concetti più importanti del  ……………….

scrivere la parole del …………. utilizzando diversi caratteri di cui si può cambiare formato o colore

impaginare il ………..… su più colonne

inserire nel ………… ….tabelle con margini variabili

inserire nel ……………..caratteri speciali come per esempio

inserire nel …………. ….immagini e suoni

controllare che il …………… sia grammaticalmente corretto

creare nel ……….. …….disegni

